Atributiile previazute in fisa postului pentru functia publica de executie consilier, clasa I, gradul profesional
principal din cadrul Serviciului Financiar-Contabilitate

l. analizeaza structura tarifelor si modalitatea de modificare a acestora , aferente contractelor si
actelor aditionale propuse contractelor incheiate de Municipiul Arad avand drept obiectiv achizitia de
bunuri, servicii si lucrari;

2. participa in calitate de membru in comisiile de achizitie bunuri, servicii, lucrari;

3. studiazd legislatia specificd privind achizitiile publice

4. efectueaza analize financiare privind diverse propuneri de hotarari ale consiliului local, solicitari
de ajustare a preturilor si tarifelor ;

5. tine evidenta contabila a contului de disponibil 5006 , urmareste zilnic decontarile acestuia pe

extrasul de cont primit de la Trezorerie si efectueaza confirmarea soldurilor primite de la Trezorerie,
la sfarsitul fiecdrei luni .Comunicd trimestrial Serviciului Achizitii publice situatia garantiilor de
participare la licitatii;

6. inlocuieste 1n absenta acesteia, persoana desemnata de seful serviciului;

7. se ocupa de inregistrarea si distribuirea corespondentei Directiei Economice;

8. indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei profesionale;

9. respectd prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind

conduita in cadrul institutiei;

10. in cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea Inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite;

11. pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitdtii solicitate;

12. in cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau
orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce de indata respectivele
dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior;

13 . 1n situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgentd 112 si ia masuri pentru limitarea si
stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

14. respectd reglementarile tehnice si dispozitiile de apdrare Impotriva incendiilor doar in urma
instructajelor compartimentului de specialitate si nu primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si
mediul;

15. dupd participarea la activitatile de pregétire in domeniul protectiei civile respectd normele specifice
de protectie civild, si contribuie la ducerea la Indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de
pregatire si programele de protectie civila aduse la cunostinta ;
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